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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL

[ ]
Cuota Numero 03

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1.5350 de 2025

Nombre completo del contratista: ESPERANZA RODRIGUEZ CASTRILLON

Documento de identificacion: 31.964.186 DE CALI (VALLE)

Nombre del supervisor: KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la Secretaria del Deporte
y la Recreacion del proyecto denominado Fortalecimiento de la planificacién estratégica del
servicio del deporte, recreacion y la actividad fisica en Santiago de Cali BP — 26005398

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminaciéon
02/dic/2025 31/dic/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE ($10.242.000)

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia| SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacibn en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

¢ Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacién:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$10.242.000 $3.414.000 $6.828.000 $0.

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1077676488

Sistema de Salud, Sistema|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 8822964631
de Pensiones y Riesgos|Operador: Simple

Laborales Fecha de Pago: 03/dic/2025

Periodo de pago de la seguridad social: Diciembre/2025

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

Mediante el presente documento a continuacién relaciono las actividades realizadas segun el
contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.5350-2025 y cuyo objeto es:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la Secretaria del Deporte y la Recreacion del

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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proyecto denominado Fortalecimiento de la planificacion estratégica del servicio del deporte,
recreacion y la actividad fisica en Santiago de Cali BP - 26005398.

1. Presentar informe de Gestidn detallando los expedientes organizados, completos, digitali-
zados, foliados y radicados con inventario documental, asegurando el cumplimiento de la nor-
mativa técnica archivistica (Ley 594 de 2000). Bajo el modelo integrado de planeacion y ges-
tion- MIPG, del area de Talento humano que corresponde a la Unidad de Apoyo a la Gestion
de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

La contratista no fue requerida para esta actividad en este periodo.

2. Presentar informe para el fortalecimiento Estratégico de Gestion Documental con las in-
consistencias encontradas en la clasificacion y actualizacion de series y subseries, asi como
un uso limitado de herramientas tecnolégicas para la trazabilidad de documentos.

La contratista no fue requerida para esta actividad en este periodo.

3. Brindar apoyo en la organizacion y gestion del archivo correspondiente a los contratistas
del programa de Iniciacion y Formacién Deportiva de la Secretaria del Deporte y la Recreacion.

La contratista brindé apoyo técnico en la elaboracion de un cuadro en Excel para la
organizacion y gestién del archivo correspondiente a los contratistas del programa de
Iniciacion y Formacion Deportiva de la Secretaria del Deporte y la Recreacion, adscrito al area
de Talento Humano. Esta actividad surgi6 como respuesta a la necesidad de fortalecer el
control, la organizacion y la actualizacion de la informacién relacionada con el personal
vinculado mediante contratos de prestacion de servicios. La elaboracion de esta base de datos
en Excel permitid centralizar, organizar y sistematizar la informacion relevante de cada
contratista de manera clara, ordenada y segura, facilitando la clasificacion de los datos, la
verificacion de la documentacion requerida, el control de fechas contractuales, el seguimiento
y la identificacion de novedades o inconsistencias. Este instrumento se consolidé6 como una
herramienta de apoyo fundamental para el area de Talento Humano y para el proceso de
gestion documental, al permitir una consulta rapida, confiable y actualizada, facilitar la toma
de decisiones administrativas y contribuir al cumplimiento de la normatividad vigente en
materia de archivo y contratacion publica. Asimismo, esta base de datos aporté al
fortalecimiento de la transparencia, la eficiencia administrativa y la mejora continua del
programa, al garantizar un mayor control sobre la informacion de los contratistas, optimizando

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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los procesos de archivo y brindando un apoyo efectivo a la Secretaria del Deporte y la
Recreacion en el cumplimiento de sus funciones

4. Registrar, hacer seguimiento de las carpetas fisicas y digitales asociadas a procesos de
Gestion Humana, tales como contratos de personal, hojas de vida, evaluaciones de
desempenio, bienestar laboral, entre otros.

La contratista registrd y realizé seguimiento a las carpetas fisicas y digitales asociadas a los
procesos de Gestion Humana, tales como contratos de personal, hojas de vida, evaluaciones
de desempefio y bienestar laboral, entre otros. Asimismo, brindé apoyo técnico en Gestidon
Documental en el area de Gestion Humana de la Secretaria del Deporte y la Recreacién, la
cual manejaba un alto volumen de documentacién relacionada con el personal contratado,
especialmente en lo referente a contratos de prestacion de servicios, hojas de vida,
afiliaciones, certificados y demas documentos de caracter laboral y administrativo. Con el fin
de fortalecer la organizacion, el control y el acceso a esta informacion, desarroll6 la actividad
de registro y seguimiento de las carpetas fisicas y digitales, garantizando una adecuada
gestion documental.

La contratista cre6 una base de datos en la cual registro y realizé el seguimiento a las carpetas
fisicas y digitales de los contratistas del programa, con el propésito de mantener la informacion
organizada, actualizada y de facil acceso. En esta herramienta registré datos como nombre
completo del contratista, numero de cédula, cargo, dependencia, numero de contrato, fechas
de inicio y terminacion, estado del contrato y verificacion de la existencia de la carpeta fisica
y digital. Esta base de datos le permitid centralizar la informacion, identificar documentos
faltantes, detectar inconsistencias, facilitar la actualizacion de datos y mejorar el control
documental, contribuyendo a una gestion mas eficiente y organizada de la informacion en el
area de Gestion Humana.

La contratista fortalecio la organizacién documental dentro de la Secretaria del Deporte y la
Recreacion mediante el registro y seguimiento de las carpetas fisicas y digitales asociadas a
los procesos de Gestion Humana, especialmente en lo relacionado con los contratos del
personal, lo que permitid6 mejorar el control sobre la informacién, identificar documentos
faltantes o desactualizados y facilitar su acceso para futuras consultas.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:

https://drive.qgoogle.com/drive/folders/131COULGFYcz6SXLM708mpmAel716kxa5?usp=drive
link

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Recibo a satisfaccion de servicios con la firma del pre-
sente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte de la ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI - SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION de los servicios
prestados pactados en el contrato N0.4162.010.26.1.5350 de 2025.

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARIA
DEL DEPORTE Y LA RECREACION, que hayan sido entregados por este organismo para el
desempeno de sus actividades. Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo de
gestion documental y el sistema de gestién documental.

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestion de este contrato y
del Backup.

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reporta recomendaciones para el presente periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

KRYSTHIAN DAVID gAMIREZ MUNEVAR
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Distrito de Santiago De Cali 19/dic/2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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